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EDV BERATUNG

EXCEL GRUNDLAGEN II

Der Einstieg in die Arbeit mit Excel

Zielgruppe
Jeder/jede, der/die komplexere Berechnungen durchfiihren und im Team arbeiten mochte.
Kursziele

* Es sollen die erweiterten Mdglichkeiten der Formelerstellung im Excel gezeigt
werden.

e Erstellung komplexer Formeln

* Die Arbeit mit Verknlipfungen

* Teamarbeit im Excel

Voraussetzungen

Mindestvoraussetzung ist der Windows Grundkurs. Excel Vorkenntnisse sind nicht

notwendig.
Dauer

Das Kurskonzept sieht eine Dauer von 2 Tagen voraus
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EXCEL GRUNDLAGEN Il

Der Einstieg in die Arbeit mit Excel

Kursinhalte

* Arbeitsmappenprinzip
* Verknupfungen zwischen Tabellen
* Logische Funktionen
*  Wenn
* SVerweis
*  WVerweis
* Vergleich
* Index
*  SummeWenn
* Zahlenwenn
* MittelwertWenn
* Verschachtelung von Funktionen
* Fortgeschrittene Formatierungen mit bedingter Formatierung und Formatvorlagen
e Schutz von Arbeitsmappen
* Gliltigkeit von Daten
» Verfolgung von Anderungen
* Der Detektiv
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