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Mal am Rande......

365 kann unterschiedlich verwendet,
eingestellt und angepasst werden

Die Inhalte dieser Prasentation spiegeln
unter Umstanden die Meinung und
Vorlieben des Autors wieder

Obligatorisch sind die Vorgaben,
Einstellungen und Regelungen in lhrer
Organisation, nicht die Vorlieben des
Referenten...

< 365

Seminar

365 ist ein System, das im standigen
Wandel ist, es ist moglich das die
Screenshots eine andere Version
abbilden als die bei Ihnen installierte
Version

Hier finden Sie die aktuelle Fassung des

Skripts
(8] e ]
of

SR

https://www.ramses.de/filessRAMSES_PLANNER_HANDOUT.pdf
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Der Planner

Strukturierte Aufgabenverwaltung
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Aufgabenplanung im Planner

Aufgaben strukturieren
Verantwortlichkeiten definieren
Zustandigkeit klar benennen
Transparenz schaffen

Organisationsregeln im Planner
1 Aufgabe = 1 Verantwortlicher
Jede Aufgabe hat ein Datum
Status wird wochentlich aktualisiert
Keine Aufgaben per E-Mail versenden

*

Buckets definieren
(Planung, Umbau, Marketing...)

Aufgaben mit Falligkeit versehen
Checklisten verwenden
Labels flir Gewerke nutzen

Verlinkung nutzen
Verlinken Sie zu
Dateien
Listen
OneNote

M365

Seminar
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Aufgabenplanung im Planner

Warum Planner? Typische Planner Fehler
Transparenz Keine Falligkeit
Verantwortlichkeit 5 Personen verantwortlich
Visualisierung Aufgaben als Kommentar

Teamsteuerung Keine Statuspflege
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Der Planner - Ein neuer Plan

Wie legt man einen neuen Plan an?
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Einen neuen Plan anlegen

= Starten Sie den Planner im

< Grundlegenden Plan von Grund auf neu erstellen < Netz
Name * = Erstellen Sie einen neuen
Projekt Badsanierung Entengasse Pla N
D Zu meinen angehefteten Plinen hinzuflgen m Nutzen Sle Eigene Plane
FORTGESCHRITTENE ORGANISATION MIT MICROSOFT 365 - Trainingsteam X wenn der Plan alleine
genutzt werden soll
[ = Weisen Sie den Plan bei

Bedarf einem Team zu
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Einen neuen Plan anlegen

@ Neue Seite

G2 Vorhandene Seite

B% Apps

Organisieren mit Planner in Teams

Erstellen Sie einen gemeinsamen Bereich, um gemeinsam mit Teamkollegen an
Ihren Planen zu arbeiten.

Neuen Plan erstellen

Vorhandenen Plan
hinzufiigen

< 365
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* Gehen Sie in das Team und
den Kanal zu dem Sie den
Plan zuweisen wollen

= Wahlen Sie das Plus um eine
neue Registerkarte zu
erstellen

* Erstellen Sie einen neuen
Plan oder verweisen auf
eine bereits vorhandenen
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Neue Aufgabe

o = Erfassen Sie

O Neue Aufgabe

. — Name der Aufgabe
{J Bezeichnung hinzufigen | _ Fé”igkeit
pucke st Pt — Verantwortliche Person

Abnahmen () Nicht begonnen *  Mittel
Startdatum Falligkeitsdatum Wiederholen

Jederzeit beginnen lederzeit fillig & Wiederholt sich nicht

Natizen () Auf Karte anzeigen

Checkliste

(O Element hinzufiigen
Anlagen

Anlage hinzufiigen
Kommentare

Machricht hier eingeben
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Neue Aufgabe - Zuweisen

= Zustandigkeit
O |Neue Aufgabe . . .
e Aot — Klare Zustandigkeit

I — 1 Aufgabe
¥} Bezeichnung hinzufiigen | .
- =1 Verantwortlicher

Abnahmen (O Nicht begonnen *  Mittel

S @) Maik Ramftel

Startdatum Falligkeitsdatum Wiederholen

Jederzeit beginnen Jederzeit fillig & Wiederholt sich nicht  ~

Notizen (] AufKarte anzeigen

Checkliste

(O Element hinzufigen
Anlagen

Anlage hinzufiigen

Kommentare

Klarhricht hiar ainnahan

| Trainer - Maik Ramftel |




< 365

Seminar

Neue Aufgabe - Bezeichnungen

= Bezeichnungen dienen der
O Angebotsprisentation Gruppierung der AUfgaben

Bezeichnungsname fiir Kundentermin bearbeiten . R t

€8 Kundentermin l e Suche nach Bezeichnung

Bucket Status Prioritdt Liefe rve rzug / Dri ngend
Angebot v (O Nicht begonnen o Mittel i o . B I a u

Startdatum Falligkeitsdatum Wiederholen

R Jedereit fali @ Wiederholtsichnicht Fremdgewerk

SpTTR— (z.B. Elektriker fur

Termin zur Durchsprache und Einholung der Unterschrift S p | ege I b e | euc h t un g
notig)

— L Grin

Zahlung erfolgt

(O Element hinzufiigen

€

Anlagen

Anlage hinzufiigen

Kommentare
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Neue Aufgabe - Terminserien

= Bei Bedarf konnen Sie
O Vor Ort Kontrolle . .
Terminserien anlegen

S @) Maik Ramftel

O seascng hnatsgn " Legen Sie Start und Zyklus

Montage () Nicht begonnen *  Mittel feSt

Startdatum Falligkeitsdatum Wiederholen

sz & Wodvantic = Das Ende laf3t sich nicht wie
in Outlook eingrenzen, Sie
mussen die Serie manuell
beendet
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Neue Aufgabe - Terminserien

= Bei Bedarf kbnnen Sie
Zukiinftige Serienaufgaben ausblenden (@ ) Woche Monat Termlnserien anlegen

Samstag Sonntag " Entscheiden Sie ob
zuklnftige Serienelemente
im Zeitplan angezeigt
werden sollen
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Neue Aufgabe - Notizen

= Nutzen Sie die Notizen zur
O Angebotsprisentation BeSC h re i b u n g

'®8 Kundentermin X / = Tragen Sie hier keine
weiteren Aufgaben hinein

Angebot ' (O Nicht begonnen *  Mittel ~

Startdatum Falligkeitsdatum Wiederholen | Lassen Sie die Notizen bei
Jederzeit beginnen Jederzeit fallig > Wiederholt sich nicht

Bedarf auf der Karte
anzeigen

Notizen (] AufKarte anzeigen

Termin zur Durchsprache und Einholung der Unterschrift

= Haken Sie einzelne Punkte
ab sofern erledigt

Checkliste 0/3 ® AufKarte anzeigen

() Angebot Standardausfihrung

() Angebot Sonderleistungen

(O Angebot Entsorgung Altmaterial (O Angebotsprisentation

(O Element hinzufiigen Termin

zur Durchsprache und Einholung der
Unterschrift
Anlagen

o2
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Neue Aufgabe - Checkliste

* Nutzen Sie die Checkliste zur
O Angebotsprésentation | Aufsplittung der Aufgabe

89 Zuweisen

= Tragen Sie hier Teilaufgaben

Bucket Status Prioritdt | e I n

Kundentermin

Angebot () Nicht begonnen s Mittel

Startdatum Falligkeitsdatum Wiederholen . = Lassen Sie d|e Punkte be|
Jederzeit beginnen Jederzeit fillig ) Wiederholt sich nicht

Bedarf auf der Karte
anzeigen

Notizen [ AufKarte anzeigen

Termin zur Durchsprache und Einholung der Unterschrift

Checkliste 0/3 B Auf Karte anzeigen

() Angebot Standardausfilhrung
(O Angebot Sonderleistungen

() Angebot Entsorgung Altmaterial (O Angebotsprasentation

O Element hinzufiigen r'::j Angebot Standardausfiihrung
".:::' Angebot Sonderleistungen

Anlagen () Angebot Entsorgung Altmaterial

[GRIE
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Neue Aufgabe - Checklistenelemente verschieben

» VVerschieben Sie die

O Angebotsprésentation | Elemente bei Bedarf mit

e | dem kleinen Feld vor der
Kundentermin > | Checkliste

Bucket Status Prioritdt

Angebot (O Nicht begonnen *  Mittel

Startdatum Falligkeitsdatum Wiederholen
Jederzeit beginnen Jederzeit fillig @ Wiederholt sich nicht
Notizen E Auf Karte anzeigen

Termin zur Durchsprache und Einholung der Unterschrift

Checkliste 0/3 [] Auf Karte anzeigen
# () Angebot Standardausfiihrung

(O Angebot Sonderleistungen

(O Angebot Entsorgung Altmaterial

(O Element hinzufiigen

Anlagen

| Trainer - Maik Ramftel |




< 365

Seminar

Neue Aufgabe - Checklistenelemente auslagern

= Machen sie aus dem
O Angebotsprésentation | AUfZéhlungSpunkt eine
eigene Aufgabe

Bucket Status Prioritdt - Die AUfga be Wi rd Zu
Angebot v () Nicht begonnen o Mittel ko m p I eX

Startdatum Falligkeitsdatum Wiederholen

Jederzeit beginnen Jederzeit fallig 2 Wiederholt sich nicht - D i e Te i | a Ufga be h at e i n e
Notizan @ andere Zustandigkeit oder
Termin zur Durchsprache und Einholung der Unterschrift Fé I I ig ke it

I¢N Kundentermin X

= Klicken Sie auf den kleinen
Pfeil rechts neben der
Checkliste 0/3 sigen Tei I a Ufga be

() Angebot Standardausfiihrung
() Angebot Sonderleistungen
(0 Angebot Entsorgung Altmaterial T T@]

(O Element hinzufiigen o
Dies in eine neue Aufgabe umwandeln

Anlagen

| Trainer - Maik Ramftel |
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Neue Aufgabe - Checklistenelemente auslagern

= Der Checklistenpunkt wird in
O Angebot Entsorgung Altmaterial | der Originalaufgabe gelo'scht

© Sesschnung Hinsige ! " Es werden keine
Eigenschaften wie Falligkeit,

Angebot ~ (O Nicht bagonnen ®  Mittel i

Startdatum Falligkeitsdatum Wiederholen N Oti Ze n etc . a u S d e r
Jederzeit beginnen Jederzeit fillig &= & Wiederholt sich nicht IVI u tte ra u fga b e
ubernommen

Hier eine Beschreibung eingeben oder Notizen hinzufigen

= Es wird keine Verbindung
zwischen Mutter- und
Tochteraufgabe erstellt

Checkliste

(O Element hinzufiigen
Anlagen

Anlage hinzufiigen

Kommentare

Nachricht hier eingeben
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Neue Aufgabe - Checklistenelemente auslagern

= Kopieren Sie den Link zur

O Angebot Entsorgung Altmaterial 5 Aufgabe verschicben

& Zuwsisen & Link zur Aufgabe kopieren I TO C h te ra u fga b e

{7 Bezeichnung hinzufiigen

I = Fugen Sie den Link in en

Angebot O Nicht begonner| O Angebotsprisentation

e @ v | Notizen der Mutteraufgabe

Jederzeit beginnen Jederzeit fallig

L]
Notizen [€8 Kundentermin e I n

Hi Beschreib by der Notizen hinzuftger
ier eine Beschreibung eingeben oder Notizen hinzufiger Bucket Status Prioritit

Angebot (O Nicht begonnen *  Mittel
Startdatum Falligkeitsdatum Wiederholen

Jederzeit beginnen 01.05.2026 2 Wiederholt sich nicht -~

Checkliste Notizen B8 AufKarte anzeigen

O Element hinzufigen Termin zur Durchsprache und Einholung der Unterschrift

Anlagen

Tochteraufgaben:
Planner - Angebot Entsorgung Altmaterial

Anlage hinzufiigen

Kommentare

Machricht hier eingeben
Checkliste 0/2 [ Auf Karte anzeigen
(O Angebot Standardausfuhrung
(O Angebot Sonderleistungen

O Element hinzufigen
Anlagen

Anlage hinzufiigen
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Neue Aufgabe - Anlagen

Bucket Status
Angebot (O Nicht begennen

Startdatum Falligkeitsdatum
Jederzeit beginnen 01.05.2026
Notizen

Termin zur Durchsprache und Einholung der Unterschrift

Checkliste 0/3

() Angebot Standardausfuhrung
() Angebot Sonderleistungen
(O Entsorgung Altmaterial

(O Element hinzufiigen

Anlagen

@ Angebot Standardleistung
https://ghnitnetsharepoint.cor

E Entsorgungskonzept.docx
https://ghnitnet.sharepoint.cor

Anlage hinzufligen

Kommentare

Prioritat
s Mittel
Wiederholen

5 Wiederholt sich nicht

D Auf Karte anzeigen

E] Auf Karte anzeigen

TW

[ Auf Karte anzeigen

[ Auf Karte anzeigen

< 365
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= Figen Sie Dokumente vom
SharePoint als Anlage hinzu

| Trainer - Maik Ramftel |
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Der Planner - Die Ansichten

Wir kann der Plan dargestellt werden?

| Trainer - Maik Ramftel |
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Anzeigeform wechseln - Raster

Anzeigen Raster

Meine Plane > [{ Vorlage Badsanierung ~ & s @i Raster (D Board & Zeftplen  § Diagramme & Zeitachse - L Fur d|e Excel Freunde g'bt es
. die Rasteransicht

Aufgabenname ~ Falligkeitsdatum ~- Bucket ~ Fortschritt ~ Prioritat ~r

= Sortieren Sie nach einer

Angebot O Nicht begonn * Mittel

L] L]
O vt + beliebigen Spalte

Kalkulation Material & Lohn

AufmaBtermin

Badplanung 3D

Angebot O Nicht begonn: * Mittel

= Erfassen Sie in der letzten,
leeren Zeile neue Aufgaben

@] Funktionsprifung Abnahmen

Angebot Entsorgung Altmaterial Angebot
g gung g

Tolle neue Aufgabel Zuweisung Startdatum Falligkeitsdatum Angebot

| Trainer - Maik Ramftel |
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Anzeigeform wechseln - Zeitplan

Meine Plane > FI Vorlage Badsanierung - @ & f Raster 3 Board @ Zeitplan (& Diagramme P Zeitachse -+

= Fur die Outlook Freunde gibt
es die Zeitplanansicht

Q

¢ > April2026

Montag

= Wechseln Sie zwischen der
Monats- und Wochenansicht

() Aufgabennamen eingeben

f Angebot

I = Erfassen Sie Uber das Plus in
der oberen rechten Ecke des
Tages neue Aufgaben

| Trainer - Maik Ramftel |
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Anzeigeform wechseln - Diagramm

“ In der Diagrammansicht
erlangen Sie eine gute
Ubersicht

= Beachten Sie die roten,
uberfalligen Aufgaben

| Trainer - Maik Ramftel |
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Filter

o Freigeben

= Schranken Sie die Anzeige
= Filter ~ [= Gruppieren nach Bucket der AUfgaben Uber die Flltel’
ein

Meuen Bucke Filter Auswahl aufheben

Falligkeitsdatum >
Prioritdt

Fortschritt (O Nicht begonnen

Bezeichnungen @ In Bearbeitung

Bucket @ Abgeschlossen

Zuweisung

| Trainer - Maik Ramftel |
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Gruppieren

= Gruppieren nach Bucket = Lassen Sie sich die Aufgaben
@ Bucket v bei Bedarf in einer anderen
82 Zugewiesen zu Gruppierung anzeigen

@ Status - ZUStandlngIt
Falligkeitsdatum — Félligkeit
Q) Bezeichnungen — Bezeichnung etc.

0 Prioritat

Meine Pline > Il Vorlage Badsanierung @ fH Raster #? Board Zeitplan (& Diagramme P Zeitachse -

Q

Micht begonnen In Bearbeitung Abgeschlossen

+ Aufgabe hinzufiigen -+ Aufgabe hinzufiigen -+ Aufgabe hinzufiigen

() Angebot Entsorgung Altmaterial

| Trainer - Maik Ramftel |



Aufgabenmethoden

() Bestellung Keramik & Armaturen

() Sonderbestellung Badmébel

() Bestatigung Liefertermine

() Vorkasse-Rechnung

() Kommissionierung

10 Zu  Mein Tag” hinzufiigen
¥ Bezeichnung sferung
Sn Juweisen
0 Aufgabe kopieren
=2 Link kopieren

—» Aufgabe verschieben

T Loschen

< 365
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» Uber die drei Punkte kbnnen

Sie die Aufgabe
— Kopieren
— Léschen

— Verschieben etc...

| Trainer - Maik Ramftel |



Plane freigeben

A P 3 @ WY chat

7] Weitere Favoriten

(] Fiany 5 _-.
= % Abonnement anfordern £03 ? Maik Ramftel | __a!

= 2 Crainahan «-

Mitglieder einladen

Figen 5ie Mitglieder hinzu, um eine Gruppe zu erstellen. Haben 5ie bereits eine?
Wahlen 5ie eine vorhandene Gruppe aus.

fﬁ"i Gruppe erstellen ), Zu vorhandener Gruppe hinzufiigen

Gruppe auswihlen

< 365

Seminar

= Einen privaten Plan kénnen
Sie bei Bedarf im Nachgang
freigeben d.h. einer Gruppe
zuweisen

= ACHTUNG dies ist eine
Einbandstralde, einmal in der
Gruppe kann der Plan nicht
wieder nur fur mich
verflugbar gemacht werden

| Trainer - Maik Ramftel |
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Plane kopieren

o _ . = Erstellen Sie Vorlageplane
Meine Pline > i Vorlage Badsanierung v @ £ fH Raster  §2 Board . . .
© pandetss fur wiederkehrende Dinge

Q =3 Link zum Plan kopieren

Angebor 1B Flonroch Sl SO petatung = Kopieren Sie den Plan und
[ Plan kopieren o . . . .
T Hiastgen e P am vt [ definieren Sie was mit
O ng: & Pomverassn O FrigabeFiesenauswat kopiert werden soll

5 e = ACHTUNG private Pldne

MName *

kdnnen nicht kopiert werden

Die Auswahl einer Gruppe ist erforderlich

() Badplanung 3D

Anlagen
\:‘ Prioritat
\:‘ Daten

() Kalkulation Material 8 Lohn \:‘ Beschreibung

[ ] Checkiiste

\:‘ Bezeichnungen

() Anfrage Sonderanfertigungen

| Trainer - Maik Ramftel |



Plane loschen

Meine Plane > m Neues Projekt ~
(@ Plandetails

=2 Link zum Plan kopieren
A B Plan nach Excel exportieren

f@ Hinzufiigen eines Plans zum Out...

Aufgabennamen eingeben * (e...

Iﬁ] Diezen Plan l&schen

Powered by Designer

13:31
Y =l |
% 7 I:]J:I @ 01.04.2026

< 365
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= Wird ein Plan nicht mehr
benotigt, so kann er geldscht
werden

= Lassen Sie sich die
Plandetails anzeigen

= Dort laRkt sich der Plan etwas
versteckt l0schen

| Trainer - Maik Ramftel |
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Der Planner - Kooperation

Wie arbeitet der Planner mit den anderen Apps zusammen?

| Trainer - Maik Ramftel |
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Planner & Outlook & ToDo

= Die Planner Aufgaben sind
nicht im Outlook aufgefuhrt

g Mir zugewiesen

% MeinTso “ In ToDo finden Sie die
Wichtig O ?:rfa:i:?diis'::::i?% von3 - [@ Planner AUfga ben unter
,Mir zugewiesen”

Geplant
Mir zugewiesen

Gekennzeichnete E-Mail

| Trainer - Maik Ramftel |



Planner & Outlook & ToDo

[ﬁ] Aufgaben

:= Unterlagen zusammenstellen 1

4+  Neue Liste |l_'u

Q Freigeben Persanlich Angeheftet Empfohlen

Mame

Unterlagen zusammenstellen

H Vorlage Badsanierung

Meu

+ Meine Aufgaben
Aufgabenliste
Aufgaben

Unterlagen zusammenstellen

Laschen

< 365

Seminar

= Eine im ToDo erstellte

Aufgabenliste wird auch im
Planner angezeigt

= Die ToDo Liste erscheint

auch im Aufgaben Block des
Outlook

| Trainer - Maik Ramftel |
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Planner & SharePoint

: -, “ Verlinken Sie die Dokumente
des Sharepoint als

Angebot (O Nicht begonnen s Mittel | o An Iage n

Startdatum Falligkeitsdatum Wiederholen

Jederzeit beginnen &= Jederzeit fallig & Wiederholt sich nicht -~ I —_ LI n ks I n d e n N Ot I Ze n
Notizen []) Auf Karte anzeigen

Termin zur Durchsprache und Einholung der Unterschrift

Dokumente:
Angebot Standardleistungen.xlsx

Checkliste 0/3 []) Auf Karte anzeigen
() Angebot Standardausfihrung

() Angebot Sonderleistungen

() Entsorgung Altmaterial

(O Element hinzufiigen

Anlagen

EE Entsorgungskonzept.docx | (] Auf Karte anzeigen
https://ghnitnetsharepoint.cor g

Anlage hinzufilgen

| Trainer - Maik Ramftel |




Planner & Lists

Microsoft Lists

L A iyl E5 In Rasteransicht bearbeiten ) Rickgangig machen

FORTGESCHRITTENE ORGANISATION MIT MICROSOFT 365 - Trainingsteam
Projekte ++ ©

Titel Bauherrin Projektart

4 Projektphase *

= Planner Link

https.//planner.cloud.microsoft/webuifv1/plan/fyGELG2f0elWXEg)XnHGpcACwic?tid=cdbecb41-...

Terminplanung|

Der Link zur Zeitplanung im Planner

< 365

eminar

= Verlinken Sie den Plan in ein
Hyperlink Feld einer Liste

= Wahlen Sie Neues Element
hinzufligen zur Erfassung

| Trainer - Maik Ramftel |
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Planner & OneNote

= Verlinken Sie den Plan als
Eintrag auf eine OneNote
Seite

| Trainer - Maik Ramftel |
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AbschluBbetrachtung

Fassen wir mal zusammen....

| Trainer - Maik Ramftel |



Mein Fazit und Tipps zum Planner

Bucket's strategisch nutzen
Nutze Bucket's fir Themenbereiche,
Abteilungen oder Projektphasen.

Die ,,Meine Aufgaben“-Ansicht bandigen
Nutze die ,,Geplant”-Apsicht in deiner
personlichen Planner-Ubersicht

Checklisten statt Aufgaben-Flut

Erstelle nicht fir jeden Handgriff eine
neue Aufgabe. Nutze die Checkliste
innerhalb einer Aufgabe.

Bezeichnungen als Filter-Turbo

Nutze die farbigen Labels fir Prioritaten
oder Abhangigkeiten

15 M365

Seminar

Aufgaben - Anhange

Hange Dokumente direkt aus
SharePoint/Teams an die Aufgabe an

Das Dashboard flir Meetings nutzen

Nutze im Meeting die Diagramme -
Ansicht

Copy-Paste flur Standardaufgaben

Erstelle einen Master-Plan und nutze die
Funktion Plan kopieren

Serien

Wenn du Aufgaben hast, die sich jede
Woche wiederholen, nutze die Serie

| Trainer - Maik Ramftel |
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Ubungsaufgaben

Ubung macht den...Sie wissen schon.

| Trainer - Maik Ramftel |
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Planner - Beispielplan - Projekt Bad-Modernisierung / Neubau

Bucket 1: Angebot

AufmafRtermin vor Ort: Termin mit Kunden und Installateur zur technischen
Priifung.

Badplanung 3D: Erstellung der visuellen Planung inkl. Fliesenspiegel.

Anfrage Sonderanfertigungen: Klarung von MalSen fir maRgeschneiderte
Duschkabinen beim Hersteller.

Kalkulation Material & Lohn: Zusammenfiihrung der Posten fiir das finale
Angebot.

Angebotsprasentation: Termin zur Durchsprache und Einholung der
Unterschrift.
Bucket 2: Bestellung

Freigabe Fliesenauswahl: Finale Bestatigung der Dekore durch den Kunden
einholen.

Bestellung Keramik & Armaturen: Order der Standardartikel Giber den
GroRhandel.

Sonderbestellung Badmdbel: Bestellung von Waschtischunterschranken
(oft lange Lieferzeit!).

Bestatigung Liefertermine: Abgleich der Herstellerbestatigungen mit dem
Bauzeitenplan.

Vorkasse-Rechnung: Erstellung und Versand der ersten Abschlagszahlung.

Bucket 3: Lieferung

Wareneingangskontrolle: Prifung der Keramik auf Transportschaden
(Haarrisse).

Kommissionierung: Zusammenstellung aller Kleinteile (Siphons,
Dichtungen) flr das Projekt.

Avisierung Anlieferung: Terminabsprache mit dem Kunden fir die
Baustellenbelieferung.

Baustellenlogistik: Transport der Wanne/Duschwanne zum Einbauort (evtl.
Kran notig?).

Fehlteil-Check: Abgleich der Packliste mit den tatsachlich gelieferten
Artikeln.

Bucket 4: Montage

Rohbaumontage: Verlegen der Leitungen und Einbau der Unterputz-Korper.
Dichtigkeitspriifung: Druckprobe der Wasserleitungen dokumentieren.
Feinmontage: Installation von Armaturen, WC, Waschtisch und Duschwand.
Silikonverfugung: Abschluss der elastischen Fugen durch den Spezialisten.

Einweisung Technik: Erklarung der Thermostate und Pflegehinweise an den
Kunden.

| Trainer - Maik Ramftel |
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Planner - Beispielplan - Projekt Bad-Modernisierung / Neubau

Bucket 5: Abnahmen

Gemeinsame Begehung: Protokollierung eventueller kleinerer Mangel oder
Kratzer.

Funktionsprifung: Testlauf aller Ablaufe, Whirlpool-Funktionen oder
Regenduschen.

Ubergabe Dokumentation: Aushiandigen von Garantieunterlagen und
Bedienungsanleitungen.

Schlussrechnung: Erstellung der Endabrechnung nach tatsachlichem
AufmaR.

Projekt-Archivierung: Fotos der fertigen Anlage fiir die Referenzliste
speichern.
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